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Proceso para Administrar la Operación del FOFAY

I. OBJETIVO
Establecer las actividades y procedimientos contemplados en el proceso para Administrar la
Operación del FOFAY, que contempla la lntegración de la lnformación y Documentación de los

Asuntos que se presentan en las Sesiones del Comité Técnico, así como los Trámites de Liberación
y Pago de Recursos Aprobados, con la finalidad de estandarizar las actividades y cumplir el ejercicio
de los recursos dentro de los plazos que dispone la normatividad.

II. ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Dirección de Administración y Finanzas, a través del Departamento
de Fomento Agropecuario del Estado de Yucatán, y a los responsables de la ejecución de los
recursos fideicomitidos en el FOFAY.

II¡. DEFINICIONES
FOFAY: Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Yucatán
C.T.E.: Comité Técnico Estatal.

IV. DIAGRAMA DEL PROCESO

"La información contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera."
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FOFAY.

Correo electrónico)

Administrar la Operación

l. lntegrar la información y

documentac¡ón de los asuntos en el
C.T.E. del FOFAY.

2. Realizar la sesión del C.T.E. del
FOFAY.

3. Realizar los trámites de liberación
de recursos aprobados por el C.T.E.

del FOFAY.

4. Regular el trámite de solicitudes de
pago en el FOFAY.

Admin¡strar la Operación
FOFAY.

(Oficio, Correo
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Proceso para Administrar la Operación del FOFAY

v. DESCR!PCIÓIt OEI- PROCESO

"La información contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera."
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Descripción Referencia Área responsable
1. lntegrar la información y documentación de

los asr rntos en el C T F del F'OFAY

Establecer las actividades necesarias para

lntegrar la lnformación y Documentación de
los Asuntos en el Comité Técnico Estatal del
FOFAY, con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicación para el
cumplimiento de las disposiciones aplicables.

Manualde
Procedimientos

(PR-DAF-FAE-01)

Dirección de
Administración y

Finanzas/ Departamento
de Fomento

Agropecuario del Estado
de Yucatán

2. Realizar la sesión del C.T.E. del FOFAY.
Establecer las actividades necesarias para
Realizar la Sesión del Comité Técnico Estatal
del FOFAY, con la finalidad de unificar
criterios y estandarizar su aplicación para el
cumplímiento de las disposiciones aplicables.

Manualde
Procedimientos

(PR-DAF-FAE-02)

Dirección de
Administración y

Finanzas/ Departamento
de Fomento

Agropecuario del Estado
de Yucatán

3. Realizar los trámites de liberación de
recursos aprobados por el C.T.E. del
FOFAY.

Establecer las actividades necesarias para
Realizar los Trámites de Liberación de
Recursos Aprobados por el C.T.E. del FOFAY,
con la f inalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicación para el
cumplimiento de las disposiciones aplicables.

Manualde
Procedimientos

(PR-DAF-FAE-03)

Dirección de
Administración y

Finanzas/ Departamento
de Fomento

Agropecuario del Estado
de Yucatán

4. Regular el trámite de solicitudes de pago en
el FOFAY.

Establecer las directrices que deberán cumplir
los operadores de los programas que solicitan
la liberación de recursos aprobados por el
C.T.E del FOFAY, con la finalidad de coadyuvar
con los procesos de manera eficiente, eficaz,
oportuna y transparente.

Manualde
Políticas

(PL-DAF-FAE-01)

Dirección de
Administración y

Finanzas/Departamento
de Fomento

Agropecuario del Estado
de Yucatán
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Proceso para Administrar la Operación del FOFAY

VI. INDICADOR

V¡I. ANEXOS

*AT=Archivo de trámite; AC=Archivo de concentración; PTC= Plazo total de conservación.

VIII. CONTROL DE CAMBIOS

IX. FIRMA DE AUTORIZAC!ÓN DEL DOCUMENTO

C.P. Guill Alejandro Matos Jiménez
Director de Administración y Finanzas

"La información contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera."
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lndicador Fórmula
Unidad de

medida
Periodicidad Meta

Porcentaje de los recursos
autorizados respecto al

convenido.

(Recurso
Autorizado/ Recurso

Convenido) .100
Porcentaje Anual 1.OO%

Porcentaje de los recursos
pagados respecto al
autorizado

(Recurso
Pagado/Recurso
Autorizado)-100

Porcentaje Anual 90%

Código
Nombre del

anexo
Ubicación AT* AC* PTC*

Disposición
final

No aplica No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

Fecha Número de revisión Actividad

1.4/70/202s 00
Generación del Proceso para Administrar la Operación
del FOFAY.
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