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Proceso para Administrar la Operaciaon del FOFAY

. OBIETWVO
Establecer las actividades vy procedimientos contemplados en el proceso para Administrar la
Operacion del FOFAY, que contempla la Integracion de la Informacion y Documentacion de los
Asuntos gque se presentan en las Sesiones del Comité Técnico, asi como los Traimites de Liberacidn
v Pago de Recursos Aprobados, con la finalidad de estandarizar las actividades y cumplir el ejercicio
de los recursos dentro de los plazos que dispone la normatividad,

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccion de Administracion y Finanzas, a través del Dapartamento
de Fomento Agropecuario del Estado de Yucatdn, ¥ a los responsables de la ejecucidn de los
recursos fideicomitidos en el FOFAY,

. DEFINICIONES
FOFAY; Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Yucatan.
C.T.E: Comité Técnico Estatal.

IV. DIAGRAMA DEL PROCESO
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V. DESCRIPCION DEL PROCESO

~ Descripcion

1. Integrar la lnfr:;rmacldn W dm:ur':mﬂggiﬁ'n d-e

los asuntos en el C.T.E. del FOFAY,
Establecer las actividades necesarias para

Integrar la Informacidn y Documentacidn de
los Asuntos en el Comité Técnico Estatal del |
FOFAY, con la finalidad de unificar criterios v |
estandarizar  su aplicacidn para el |
cumplimiento de las disposiciones aplicables. |
2. Realizar la sesidn del CT.E. del FOFAY, |
Establecer las actividades necesarias para |
Realizar la Sesion del Comité Técnico Estatal |
del FOFAY, con la finalidad de unificar
criterios y estandarizar su aplicacidn para el
cumplimiento de |as disposiciones aplicables, |
3. Realizar los tramites de liberacidn de

recursos aprobados por el CTE del
FOFAY,

Establecer las actividades necesarias para
Realizar los Tramites de Liberacidn de
Recursos Aprobados por el CT.E del FOFAY, |
con la finalidad de unificar criterios vy |
estandarizar  su  aplicacioan  para &l |
cumplimiento de las disposiciones aplicables. f

|

Referencia_ Area responsable
Direccidn de
Manual de - "E"d"“*;‘gtﬁﬂ;ﬂ ¥ .
Procedimientos manz;: F:TT:I:EE(}M
PR-DWAF-FAE- .
| RN Agropecuario del Estado
de Yucatan
Direccion de
Manual de Administracidn y

Procedimientos
[PR-DAF-FAE-DZ)

Finanzas/Departamento
de Fomento
Agropecuaric del Estado
de Yicatian

Manual de
Pracedimientos
(PR-DAF-FAE-O3)

4. Regular el tramite de solicitudes de pago en
el FOFAY,

Establecer las directrices gue deberdn cumplic

Ilos operadores de los programas que solicitan

la liberacion de recursos aprobades por el

C.T.E del FOFAY, con la finalidad de coadyuvar

con los procesos de manera eficiente, eficaz,

aportuna ¥ transparente,

hManual de
Politicas
(PL-DAF-FAE-D1)

“La informacién contenida en el presente documento es respensabilidad de ka Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Vi. INDICADOR
il Unidad de o _—
Indic F ?
ador Grmula medida Periodicidad Meta
Porcentaje de los recursos (Recurso
autorizados  respecto al | Autorizado/Recurso Porcentaje Anual 1005
Convenido. Convenido) * 100
Forcentaje de los recursos (Recurso
pagados respecto al Pagado/Recurso Parcentaje Anual 0%
autorizade - Autarizado)” 100 i
VIL  ANEXOS
= Mombre del X T 3 " Disposicion |
Cadigo i Uhicacidn : AT AC PTC final
Mo aplica Mo Aplica Mo Aplica | Mo Aplica | Mo Aplica Mo Aplica Mo Aplica
*AT=Archivo de tramite: AC=Archivo de cancentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
Vil. CONTROL DE CAMBIOS
: Fecha | NI]I'IED de revision ) An:ti;dad -
Generacion del le:és'-c;-ﬁ;a_r'aTﬂdministlaf la Operacion
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

C.P. Guillerr

Autogzd

ﬁ.leiamlm Matos Jiménez

Director de Administracion y Finanzas

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad gue o geners ”
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