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	Solicitud para la Elaboración de Contrato o Convenio



	Dirección 

	Fecha:

	Oficio N°

	Asunto:


LIC. ERICK NOÉ ZAPATA CEBALLOS                               
DIRECTOR JURÍDICO
PRESENTE
Por este medio, con base a la información y documentación que se proporciona, se solicita la elaboración del instrumento jurídico siguiente:
	1. Tipo de contrato o convenio:
	 

	2. Nombre de la(s) persona(s) con la que se pretenda suscribir el contrato o convenio:
	 

	3. Descripción y Justificación:
	 

	4. Autorización Presupuestal:
	

	5. Monto Autorizado:
	 

	6. Condiciones de Pago:
	 

	7. Vigencia del contrato o convenio:
	 

	8. Domicilio de la(s) persona(s) que suscribirá el contrato o convenio:
	 

	9. Otras especificaciones:
	 

	10. Nombre de los testigos:
	 


DOCUMENTACIÓN ANEXA:

A) En caso de que sea PERSONA FÍSICA:

· Copia de la credencial para votar o cualquier identificación oficial con fotografía vigente. 

· Copia de inscripción en el R.F.C. o Constancia de Situación Fiscal, en donde aparezca su domicilio fiscal.
B) En caso de que sea PERSONA MORAL:

· Acta Constitutiva con las formalidades legales que correspondan, incluyendo su registro.

· Copia de inscripción en el R.F.C. o Constancia de Situación Fiscal de la Persona Moral, en donde aparezca su domicilio fiscal.
· Documentación que acredite la personalidad y facultades de quien comparece como representante con las formalidades legales que correspondan, incluyendo su registro.

· Copia de la credencial para votar o cualquier identificación oficial con fotografía del o los representantes vigentes.

NOTA 1.- Además de lo señalado en el A) y B) de la documentación anexa, se deberá proporcionar la información y/o documentación que indiquen las Reglas de Operación de los Programas.

C) Aunado a lo anterior, en caso de tratarse de CONTRATOS o CONVENIOS que involucren BIENES MUEBLES e INMUEBLES (ejemplo: arrendamientos, comodatos, enajenaciones, garantías):

· Copia de la escritura pública o documento en que conste la propiedad o posesión del inmueble con las formalidades legales que correspondan, incluyendo su registro. 
· Copia del documento en el que conste la propiedad o posesión del Bien Mueble.
A T E N T A M E N T E

______________________________________________

NOMBRE

DIRECTOR 
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De conformidad con la LEY DE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES EN POSESIÓN DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE YUCATÁN ponemos a su disposición nuestro AVISO DE PRIVACIDAD a través de la página oficial de esta Secretaría, con la finalidad de hacer de su conocimiento el tratamiento que daremos a sus datos personales, así como los derechos que puede ejercer como titular de sus datos personales. Le solicitamos consultarlo cuidadosamente, ya que la sola disposición del presente AVISO DE PRIVACIDAD sin que usted se oponga, otorga su consentimiento tácito a SEDER para permitirnos tratar sus datos personales con base a lo establecido en nuestro AVISO DE PRIVACIDAD.
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