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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA CELEBRADA EL QUINCE DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTE POR
EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE YUCATAN.

En |z ciudad de Merida, Yucatan, en la Sala de Juntas del edificio sede de la Secretaria de Desarrollo Rural, ubicado en la calle 21
numero 444 de la Ciudad Industrial, siendo las doce horas del quince de octubre de dos mil veinte, asisten la licenciada Maria Isabel
Febles Canul, directora Juridica y presidente del Comité de Transparencia; licenciado Ricardo Javier Pedn Medina, director de
Administracion y Finanzas; ingeniero Abelomar Javier Portillo Vergara, director de Planeacion, Financiamiento y Coordinacion
Sectorial; asi como el licenciado Miguel Alberto Angulo Beltran, secretario técnico del Comité, para celebrar la cuarta sesion
ordinaria de dos mil veinte.

Existiendo cuérum por estar presentes todos los integrantes del Comité de Transparencia se declara iniciada la sesion.

La presidente del Comité de Transparencia solicita al secretario técnico la lectura de los puntos que integran el orden del dia.
Una vez finalizada la lectura de los asuntos listados en el orden del dia, éstos son aprobados en votacion general por unanimidad
1. Seguimiento a las acciones en materia de archivo institucional.

En lo que corresponde a este punto, el titular del area coordinadora de archivos presenta un informe de avances en las acciones
en materia de archivo institucional, el cual se anexa para formar parte integrante de esta acta.

Continuando con el uso de la voz |a Presidenta de este Comité hace conocimiento a los integrantes del mismo la publicacion de
Ley de Archivos del Estado de Yucatan publicada el 24 de junio de 2020 en este mismo sentido el Comité aprueba lo siguiente

Acuerdo CT/40RD/0001/2020: Se instruye al Coordinador de Archivos para el debido cumplimiento y aplicacion de Ley de
Archivos del Estado de Yucatan.

2. Presentacion y, en su caso, confirmacion de clasificacion de confidencialidad de datos personales en contratos suscritos
por la Secretaria de Desarrollo Rural.

Conforme alo dispuesto en el articulo 60 de |a Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Secretaria esta
obligada a publicar y mantener actualizada en su portal oficial de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia la
informacion establecida en el titulo quinto del referido ordenamiento.

Al respecto, dicha informacion deberé de rendirse en los formatos establecidos en los “Lineamientos técnicos generales para la
publicacion, homologacidon y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion [V
del articulo 31de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica, que deben de difundir los sujetos obligados en
los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia”.

En dicho sentido, el formato determinado para rendir la informacion a que refiere la fraccion XXVl del articulo 70 de la Ley General
relativos a “las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones otorgodos...”, establece como criterio
sustantivo de contenido la inclusion del hipervinculo al documento de que se trate.

Ahora bien, toda vez que del analisis de los documentos que deben ser incluidos en los formatos antes mencionados se desprende
que los mismos contienen datos personales como son el numero de identificacién oficial y el domicilio convencional, se considera
que dichos datos deben ser clasificados como confidenciales con fundamento en lo establecido en el articulo 116 de |a Ley General
de Transparenciay Acceso za la Informacion Publica.

Atento a lo anterior, la Direccion Juridica solicita la clasificacion de los datos personales de los contratos que se relacionan en el
ANEXO 1, conforme a las versiones publicas elaboradas por dicha unidad administrativa, para estar en posibilidades de dar
cumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas en la Ley General y la correspondiente en el estado de Y, ?één.

re
En razon de lo expuesto y previo analisis, este Comité considera que los documentos presentados contienen informacion de
naturaleza parcialmente confidencial en términos de lo dispuesto en los articulos 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso
alaInformacion Publicay 78 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Yucatan, toda vez que el
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numero de identificacion oficial y el domicilio convencional constituye un dato concerniente a una persona fisica identificada o
identificable, por lo que debe ser clasificado para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia que corresponden.

Visto lo anterior, con fundamento en los articulos 44, fraccion Il y 116 de la Ley General de Acceso a la Informacion Publica, 54, 55,
56, 57y 78 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Yucatan, el Comité de Transparencia en
votacion general por unanimidad acuerda lo siguiente:

Acuerdo CT/40RD/0002/2020: Se CONFIRMA la clasificacian de confidencialidad de los documentos que se relacionan en el
Anexo 1que se adjunta.

3. Presentacion del Manual para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacién Pablica, en su caso.

La licenciada Maria Isabel Febles Canul Directora Juridica y Titular de la Unidad de Transparencia de conformidad con el articulo
60 fraccion | de la Ley Estatal, articulo 44, fracciones |, IV, y 45, fracciones Il, IV y V, de la Ley General, se ha elaborado el Manual
para el Trdmite de Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica de la Secretaria de Desarrollo Rural, en el cual se
detalla las etapas del proceso de solicitud-respuesta-notificacion, desde que es presentado por el ciudadano hasta el momento
en que la unidad de transparencia notifica la respuesta al solicitante, para fomentar la coordinacién entre las diferentes unidades
administrativas y preservar siempre el compromiso de transparencia con total apego a la ley.

Acuerdo CT/40RD/0003/2020: Después de analizado y discutido el proyecto se aprueba por unanimidad con los integrantes de
este comite el Manual para el Tramite de Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica y sus anexos, entrando en
vigor el dia de su aprobacion.

4. Asuntos generales. Se hace constar que no se realizan intervenciones, ni se someten mas asuntos a consideracion de este
Comité de Transparencia.

Sin otro asunto que tratar, se da por terminada la sesion siendo las trece horas del dia de suinicio, y firmando el actalos integrantes
del Comité que en aquella intervinieron.

[if. Maria Isabel Febles Canul Lic. Ricardo Javier Peon Medina
Directora Juridica y Presidente del Comité Director de Administracion y Finanzas
y Vocal del Comite

“~
) WE ) -
Ing. omar Javier Portillo Vergara ;
Director de Planeacion, Financiamiento y Coordinacion Secretario Técnico del Comité

ctorial y Vocal del Comite

INVITADO PERMANENTE

olosa Pekiche, M.A.P.
otdinadora ge Archivos

Ing. Roberto Carlo
Titular del Area
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lll.- Objetivo

Este manual tiene por objetivo establecer de manera clara y precisa, el
procedimiento que deberan sequir las unidades administrativas de la Secretaria de
Desarrollo Rural respecto a las solicitudes de acceso a la informacion desde que la
unidad de transparencia las recibe, hasta que son solventadas. BP"‘”’
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Il.-Introduccion

El derecho de acceso a la informacion publica forma parte de los derechos
fundamentales de los ciudadanos, la sociedad actual es participativa, demandante y
activa en exigir el respeto de sus derechos, por lo tanto es de vital importancia
facilitar la accesibilidad y certeza de informaciéon en poder de la Secretaria de
Desarrollo Rural, asi como transparentar los actos de los servidores publicos de las
unidades administrativas para obtener la confianza de la ciudadania y la sequridad de
que los recursos publicos son utilizados exclusivamente para beneficio social.

Por lo anteriormente mencionado, resulta indispensable contar con una herramienta
que asegure un procedimiento claro y especifico para que las diferentes unidades
administrativas que conforman la Secretaria de Desarrollo Rural puedan dar el
trémite debido a cada solicitud desde que es presentada hasta el momento en que la
respuesta es elaborada y finalmente notificada al solicitante, y, de esta manera,
brindar certeza juridica al ciudadano.

Para cumplir con lo expuesto con anterioridad, y de conformidad con el articulo 60
fraccion | de la ley estatal, articulo 44, fracciones | y IV, y 45, fracciones II, IVy V, de la
ley general, se ha elaborado el manual para el tramite de gestion de las solicitudes de
\&J acceso a la informacién publica de la Secretaria de Desarrollo Rural, en el cual se
detallan las etapas del proceso de solicitud-respuesta-notificacion, desde que es
presentada por el ciudadano hasta el momento en que la unidad de transparenciag
notifica la respuesta al solicitante, para fomentar la coordinacion entre las diferentesEj'
unidades administrativas y preservar siempre el compromiso de transparencia con

total apego alaley.
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V.- Ambito de Aplicacién

Todas las unidades administrativas que conforman la Secretaria de Desarrollo

Rural. f{ P
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IV.-

Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Yucatan.

Codigo de la Administracion Publica de Yucatan.
Reglamento del Cddigo de la Administracion Publica de Yucatan.
Acuerdo Seder 01/2016 por el que se designa a la Unidad de&t

Transparenciay se regula el Comité de Transparencia de la Secretaria deQJ
Desarrollo Rural.
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VII. - Definiciones

Para efectos de este manual se entendera por:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
9)

h)

Ley general: |a ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Ley estatal: |a ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Yucatan.

Sujeto obligado: |a Secretaria de Desarrollo Rural del Estado de
Yucatan, por sus siglas Seder.

Unidad de transparencia: la Unidad de Transparencia de la Secretaria
de Desarrollo Rural del Estado de Yucatan.

Unidad administrativa: la instancia integrante de la Secretaria de
Desarrollo Rural del Estado de Yucatan, que posee o puede poseer en
sus archivos la informacion solicitada.

Solicitante: el ciudadano que requiere informacion al sujeto obligado.
Solicitud: la solicitud de acceso a la informacién que realice el
solicitante.

Version publica: el documento o expediente en el que se da acceso a

informacion sin partes o secciones clasificadas.

i)Comité: el Comité de Transparencia de la Secretaria de Desarrollo Rural.

j)Prueba de dafo: La argumentacion fundada y motivada que debe realizar

la unidad administrativa, tendiente a acreditar que la divulgacion de
informacion lesiona el interés juridicamente protegido por la normativa
aplicable y que el dafio que puede producirse con la publicidad de la

informacion es mayor que el interés de conocerla. fZPrh

R
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Vi.- Responsables y sus obligaciones
Los servidores publicos de las diversas unidades administrativas de la Secretaria
de Desarrollo Rural son responsables del cumplimiento de lo establecido en la Ley
General, en la Ley Estatal y en este manual y deberan:
a) Documentar todo acto que derive de la ejecucion de sus
facultades.
b) Transparentar la gestion publica y la rendicion de cuentas,
mediante la difusion de la informacidn publica.
c) Conservar la informacién publica que le corresponda.
d) Realizar las gestiones necesarias para localizar y, en su caso,
entregar la informacion publica solicitada.

e) Informar, mediante oficio a la unidad de transparencia, la

. - : : QC
contestacion a la solicitud realizada por el ciudadanoC>
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VIil.- Procedimientos
1. Inicio del tramite por solicitud de un usuario.

La solicitud podra ser presentada, ante la unidad de transparencia, a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, via correo electrénico, correo postal,
mensajeria, telégrafo, verbalmente o en cualquier medio aprobado por el Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidon y Proteccion de Datos
Personales, sin que acredite interés alguno o justifique su utilizacién (articulo 122
de laley general y 79 de la ley estatal).

2. Cuando una solicitud se presente ante una unidad administrativa distinta a la
unidad de transparencia:

El titular de la unidad administrativa donde se presento la solicitud, la remitira via
correo electronico a la unidad de transparencia y lo harad del conocimiento del
solicitante por el medio en el que este haya presentado su solicitud, dentro de los
tres dias habiles siguientes a su recepcion (articulo 80 de la ley estatal).

3. Recepcion de la solicitud por parte de la unidad de transparencia, que debera
contener los siguientes datos (articulo 124 de la ley general):

a) El nombre o, en su caso, los datos generales del representante (requisito
opcional);

b) El domicilio o medio para recibir notificaciones;

c¢) Ladescripcion de la informacion solicitada;

d) Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion
(requisito opcional),

e) La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la
cual podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion,
mediante consulta directa, la expedicion de copias simples o certificadas o
la reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electronicos.

4, La unidad de transparencia analizara la solicitud y verificara si la informacion
solicitada es competencia del sujeto obligado, segtin los casos siguientes: /C [+

Cuando la Unidad de Transparencia determine la Notoria Incompetencia por parte
del Sujeto Obligado se notificara al solicitante, dentro de los tres dias habiles

Fecha de aétualiza_éién
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k) Servidor publico: los funcionarios y empleados y, en general toda
persona que desempene un empleo, cargo o comision de cualquier

naturaleza en la Administracion Publica estatal. %

,g%)ﬁj\
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Si el solicitante contesta la aclaracién, la unidad de transparencia le hara llegar
dicha aclaracion a la unidad administrativa y los plazos comenzaran a computarse
nuevamente al dia siguiente habil del desahogo por parte del solicitante.

7. En caso de que la informacion no exista en los archivos de la unidad
administrativa:

La unidad administrativa dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcidn
de la solicitud, solicitard a la unidad de transparencia que convoque a sesion al
comite, indicara de manera fundada y motivada la razén por la cual no obra en sus
archivos la informacion solicitada; el comité deberad sesionar para confirmar,
modificar o revocar dicha respuesta dentro de los dias quinto al séptimo habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud. Si el comité confirma la respuesta,
resolvera su envio a la unidad de transparencia para notificarla al solicitante en un
plazo no mayor a diez dias habiles siguientes a la recepcién de la solicitud. Si, por
el contrario, el comité modifica o revoca la respuesta, ese mismo dia ordenara ala
unidad administrativa adecuar su respuesta y esta debera remitirla a la unidad de
transparencia dentro de los dos dias habiles siguientes a la sesion del comité,
para notificarla al solicitante, a mas tardar el dia décimo habil siguiente a la
presentacion de la solicitud. El oficio debe contener lo siguiente (formato 3A y
3B), (Articulo 138 de |a ley general y Articulo 53 fraccion lll de la ley estatal):

a) Referencia del nimero de folio asignado a la solicitud.
b)El motivo de la inexistencia de la informacion, asi como su fundamentacion.
c)Elnombrey la firma del responsable de la unidad administrativa.

8. En caso de que la informacion sea publica y obre en los archivos de la unidad
administrativa, esta debera:

Entregar la respuesta respectiva a la unidad de transparencia dentro de los cinco
dias habiles siguientes al envio de la solicitud. El oficio debe contener lo siguiente
(formato 4Ay 4B), (Articulo 79 de la ley estatal):

a)Referencia del numero de folio asignado a la solicitud.

b)Mencionar que cuenta con la informacion solicitada, indicard su modalidad,
adjuntandola al oficio de respuesta; para los casos en que dicha informacion
tenga costo, se procedera a su entrega una vez que se haya acreditado el
pago respectivo por parte del solicitante. [2CPm
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siguientes a la recepcion de la solicitud, indicara que no es competencia del
sujeto obligado conocer sobre la informacion requerida, debera orientarlo, de ser
el caso, hacia el sujeto obligado que pudiera conocer sobre ella;

Cuando los sujetos obligados sean competentes para atender parcialmente la
solicitud de acceso a la informacion, deberan dar respuesta de dicha parte
(articulo 136 de la ley general y 53, fraccion Il, y 80, parrafo tercero, de la ley
estatal).

5. Cuando la informacion ya se encuentre disponible de manera publica en
medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, registros publicos,
en formatos electronicos disponibles en Internet o en cualquier otro medio, la
unidad administrativa competente:

Remitira, dentro de los dos dias habiles siguientes al del envio de la solicitud, un
oficio dirigido al titular de la unidad de transparencia en el que indique la fuente, el
lugar y la forma en que el solicitante puede consultar, reproducir o adquirir dicha
informacion. La unidad de transparencia contara con un plazo no mayor de cinco
dias habiles para contestar al solicitante (formato 1A y 1B), (articulo 130 de la ley
general).

6. En caso de que la informacion no sea clara y precisa, la unidad administrativa
competente:

Remitira dentro de los dos dias habiles siguientes al del envio de la solicitud, un &
oficio dirigido al titular de la unidad de transparencia en el que solicite la&
aclaracion de la informacion requerida. El oficio debe contener lo siguiente 1
(formato 2Ay 2B), (articulo 128 de la ley general):

2 a) Referencia del numero de folio asignado a la solicitud.
\J b) La descripcion de la informacion que se requiere sea aclarada para poder
dar tramite a la solicitud respectiva.
¢) El nombre y la firma del responsable de la unidad administrativa
competente.

El plazo para que la unidad de transparencia pueda requerir al solicitante no podra
i exceder de cinco dias habiles,

11
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Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion vy
desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracién de versiones
publicas(formato 5D y 5H).

10. En caso de que la informacion sea confidencial parcial o totalmente, la
unidad administrativa:

Dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, solicitara
a la unidad de transparencia que convoque a sesion al comité, indicara de
manera fundada y motivada la razén por la cual, a su consideracion, es
informacion confidencial (total o parcial); el comité deberd sesionar para
confirmar, modificar o revocar dicha respuesta dentro de los dias quinto al
séptimo habiles siguientes a la presentacion de la solicitud. Si el comité
confirma la respuesta, ordenara su envio a la unidad de transparencia para
notificarla al solicitante en un plazo no mayor a diez dias habiles siguientes. Si,
por el contrario, el comité modifica o revoca la respuesta, ese mismo dia
ordenara a la unidad administrativa adecuar su respuesta y esta debera remitirla
ala unidad de transparencia dentro de los dos dias habiles siguientes a la sesion
del comité, para notificarla al solicitante, a mas tardar el dia décimo habil
siguiente a la presentacion de la solicitud. El oficio debe contener lo siguiente
(formato Confidencial Parcial 6A, 6B y 6C y Confidencial Total 6E, 6F y 6G):

a) Referenciadel numero de folio asignado a la solicitud.

b) La motivacién y fundamentacion de la confidencialidad de la informacion
de acuerdo con lo establecido en el articulo 116 de la ley general.

c) El nombre y la firma del responsable de la unidad administrativa
competente.

d) Anexar el formato de clasificacion parcial o total, segun sea el caso,
aprobada por el comité, de conformidad con el capitulo VIII del Acuerdo del
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y
desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de
versiones publicas (formatos 6Dy 6H). /2P

11. En caso de que la informacion sea solicitada en la modalidad de consulta
directa en la unidad de transparencia o en aquellos casos en que la

%{/
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c)Elnombrey la firma del responsable de la unidad administrativa.

La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no
mas de veinte hojas simples. Las unidades de transparencia podran exceptuar el
pago de reproduccion y envio cuando las circunstancias socioecondmicas del
solicitante lo justifiquen (articulo 141 de la ley general, Ultimo parrafo).

9. En caso de que la informacion sea parcial o totalmente reservada, la unidad
administrativa:

Dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, solicitara a
la unidad de transparencia que convoque a sesion al comite, indicara de manera
fundada y motivada la razén por la cual, a su consideracion, es informacién
reservada (total o parcial); el comité debera sesionar para confirmar, modificar o
revocar dicha respuesta dentro de los dias quinto al séptimo habiles siguientes a
la presentacion de la solicitud. Si el comité confirma la respuesta, ordenara su
envio a la unidad de transparencia para notificarla al solicitante en un plazo no
mayor a diez dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud. Si, por el
contrario, el comité modifica o revoca la respuesta, ese mismo dia ordenara a la
unidad administrativa adecuar su respuesta y esta debera remitirla a la unidad de
transparencia dentro de los dos dias habiles siguientes a la sesidén del comité,
para notificarla al solicitante, a mas tardar el dia décimo habil siguiente a la
presentacion de la solicitud. El oficio debe contener lo siguiente (formatos
Reserva Parcial 5A, 5B y 5C y Reserva Total 5E, 5F y 5G):

a) Referencia del numero de folio asignado a la solicitud.
b) La motivacién y fundamentacion de la reserva parcial o total de la
informacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo 113 de la ley general.
c) Elnombrey la firma del responsable de la unidad administrativa competente.
d) Argumentar la prueba de dano, de conformidad con lo establecido en el .
N Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,Q_.
\¥\\\J Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el queg~
se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y
desclasificacién de la informacion, asi como para la elaboracién de versiones

publicas (articulo trigésimo tercero).
g e) Anexar el formato de clasificacion de reserva parcial o total seqgun sea el caso

aprobada por el comité, de conformidad con el capitulo VIII del Acuerdo del
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la

13
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solicitante. El oficio de ampliacion del plazo debera contener lo siguiente (formato
8A, 8By 8C):

a) Referencia del numero de folio asignado a |a solicitud.

b) La motivacion y fundamentacion que da origen a la ampliacion del plazo, que
podra ser hasta por diez dias habiles mas.

c) El nombrey la firma del responsable de |la unidad administrativa.

El exceso de carga de trabajo no podra ser motivo de solicitud de la ampliacion de
plazo.

13. En los supuestos establecidos en los puntos 5,6, 7, 8, 9, 10, 11 y 12 de este
manual, el responsable de cada unidad administrativa debera dirigir un oficio al
titular de la unidad de transparencia con el contenido de los datos que seialan los
formatos que se anexan, y se sujetaran a lo siguiente:

a) Los formatos que se anexan son aplicables en cuanto al contenido de cada
uno de ellos, segun corresponda conforme a la normatividad aplicable, y

b) El contenido de los formatos que se anexan, se ajustaran a las disposiciones
legales y administrativas en cuanto al formato de los oficios aplicable a los
Sujetos Obligados del Gobierno del estado de Yucatan.

14. En todos los casos se debera atender la modalidad de la informacion requerida
por el ciudadano, de tal forma que si la informacion no obra en los archivos de la
unidad administrativa tal y como la requiere el ciudadano (medio electrénico, copia
simple, copia certificada, etcétera.), se tendra que ofrecer otra u otras
modalidades de entrega.

En cualquier caso, se debera fundar y motivar la inexistencia de la modalidad de la
informacion solicitada (articulo 133 de la ley general).

15. Cuando la unidad de transparencia reciba la respuesta de la unidad

administrativa, en cualquiera de los supuestos, debera de notificar al solicitante X
por el medio indicado en su solicitud. /2 (° \J
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informacion solicitada que se encuentre en posesion del Sujeto Obligado
implique analisis, estudios o procesamientos de documentos cuya entrega o
reproduccion sobre pase las capacidad técnicas para cumplir con las
solicitud, se podran poner a disposicion del solicitante los documentos en
consulta directa, salvo la informacion reservada (articulo 127 ley general) :

La Unidad Administrativa, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud, enviara a la unidad de transparencia un oficio de
respuesta que contendra los siguientes elementos (formato 7A y 7B):

a) Referenciadel numero de folio asignado a la solicitud.

b) La mencion del lugar, horario y funcionario con quien tendra verificativo
la diligencia.

c¢) Elnombrey lafirma del responsable de la unidad administrativa.

El solicitante contara con un plazo de sesenta dias habiles para acudir a la
consulta directa de la informacién solicitada, el cual comenzara a correr a partir
del dia habil siguiente de la notificacion respectiva.

Transcurrido dicho plazo, la unidad de transparencia dara por concluida la
solicitud y procedera, de ser el caso, a la destruccion del material en el que se
reprodujo la informacion (articulo 135 de la ley general).

12. Cuando existan razones fundadas y motivadas que impidan entregar la
- informacion solicitada dentro del plazo marcado por la ley, la unidad
administrativa:

Dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcidn de la solicitud, solicitara a la
unidad de transparencia que convoque a sesion al comite, y manifestara, de manera §
fundada y motivada, la razon por la cual solicita la ampliacion del plazo para entregar ¢
lainformacion; el comité, dentro los dos dias habiles siguientes debera sesionar para~
confirmar, modificar o revocar la ampliacién sugerida por la unidad administrativa. Si
el comité confirmara la ampliacion del plazo, ordenara se envie dicha determinacion a
la unidad administrativa y se notifique al ciudadano; si por el contrario el comité
modificara o revocara la ampliacion, se regresara a la unidad administrativa para que
ésta elabore la respuesta y posteriormente la remita a la unidad de transparencia
dentro de los dos dias habiles siguientes a la sesion del comité, para notificarla al
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FORMATO: 1A

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en
fecha . en la que solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito manifestarle que la informaciéon que solicita el ciudadano podra ser
consultada en: “nombre o link de la fuente o lugar”, lo anterior con fundamento
en el articulo 130 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica. [ Pr.

Sin mas por el momento quedo de usted.

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente

R
)

¥
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FORMATO: 1B

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

#::ﬂar de la Unidad de Transparencia

de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el numero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito manifestarle que, con fundamento en el articulo 130 de la Ley General

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la informaciéon que soligita el
ciudadano podra ser consultada en: “nombre o link de la fuente o lugar’
S

\

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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FORMATO: 2B

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito manifestarle que, con fundamento en el articulo 128 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y con el objeto de que esta

dependencia esté en posibilidad de atenderle es necesario que aclare a que se
refiere con “citar textualmente la parte que no es clara en la solicitud”. /2~

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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FORMATO: 2 A

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en
fecha , en la que solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito manifestarle que, para poder atender a la solicitud ciudadana, es
necesario que el solicitante aclare a que se refiere con “citar textualmente la
parte que no es clara en la solicitud”, lo anterior con fundamento en el arficulo
128 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.Q@j‘

Sin mas por el momento quedo de usted.

Atentamente

& Responsable de la unidad administrativa competente
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FORMATO: 3B

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito informarle que después de una busqueda exhaustiva en los archivos
de esta dependencia se declara inexistente la informacién en virtud de que dicho
documento o informacién (fundamentacion y motivo de la inexistencia), con
fundamento en el articulo 138 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pulblica. 2 P

Sin mas por el momento quedo de usted.

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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FORMATO: 3 A

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito informarle que después de una busqueda exhaustiva en los archivos
de esta unidad administrativa se declara inexistente la informacioén, en virtud de
que dicho documento o informacién (fundamentaciéon y motivo de la
inexistencia), con fundamento en el articulo 138 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Por motivo de lo anterior, y en cumplimiento a lo manifestado en el articulo 44 de

la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién publica, solicito

convoque a los miembros del Comité de Transparencia de la Secretaria de

Desarrollo Rural a sesionar para confirmar, modificar o revocar la respuesta
. sugerida.

_ Ejemplo de motivacién de inexistencia: no se ejercieron recursos en este rubro, not.
\\w se opero el programa durante ese periodo, no fue solicitado por ninguna personaf>’
) etc.

Sin mas por el momento quedo de usted.

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
-
\
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FORMATO: 4B

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito informarle que esta dependencia si cuenta con la informacién
solicitada la cual se anexa en archivo adjunto, dicho documento esta conformado
de (cantidad) fojas utiles en la modalidad de copias (simples o certificadas
sequn lo solicitado), que se entregaran al solicitante previo pago de los derechos
correspondientes, con fundamento en el articulo 135 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. /(7 m

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente

** Los Formatos 4A y 4B se aplicardn cuando se trate de mas de 20 hojas “simples
o certificadas”, de conformidad con el articulo 141 (ultimo parrafo) de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

8
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FORMATO: 4 A

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en
fecha , en la que solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito informarle que esta dependencia si cuenta con la informacion
solicitada, la cual se anexa en archivo adjunto, dicho documento esta conformado
de (cantidad) fojas dtiles en la modalidad de copias (simples o certificadas (.
segun lo solicitado). que se entregaran al solicitante previo pago de los derechos™.
correspondientes, con fundamento en el articulo 135 de la Ley General dé3
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Sin mas por el momento quedo de usted.
pg Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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FORMATO: 5B

(Reserva parcial)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en fecha
, €n la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

En virtud de la sesion del Comité de Transparencia de la Secretaria de Desarrollo
Rural, en donde (se revoca o modifica, segln sea el caso) la respuesta emitida por
esta unidad administrativa en el oficio de fecha , tengo
a bien remitirle la respuesta correspondiente para su respectiva notificacion.

Sin mas por el momento quedo de uste%P{%

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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FORMATO: 5 A

(Reserva parcial)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el niumero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito enviar la informacién solicitada en documento anexo, asi como su
version publica, la cual a juicio de esta unidad administrativa constituye una
reserva parcial, con fundamento en el articulo 113 fraccion de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, toda vez que
(exponer motivos suficientes que justifiquen las partes que se reservaran,
especificar el periodo que estara reservada dicha informacién, asi como la
argumentacion de la prueba del dario). '

En motivo de lo anterior, y en cumplimiento a lo manifestado en el articulo 44 de la

%\l\\J Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon publica, solicito se €

: convoque a los miembros del Comité de Transparencia de la Secretaria deQ:T

Desarrollo Rural a sesionar para confirmar, modificar o revocar la respuestac\
sugerida.

Sin mas por el momento quedo de usted.
Atentamente

lﬂif—; Responsable de la unidad administrativa competente
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FORMATO: 5D

Logotipo de la
dependencia

Tipo de clasificacion: reserva parcial

Concepto Donde:

Fecha de clasificacion
Area
Informacion Reservada
Periodo de reserva
Fundamento Legal
Ampliacion del periodo de reserva
Fundamento Legal
Rubrica del titular del area
Fecha de desclasificacion
Rubrica y cargo del servidor publico

*Se debera llenar el formato y elaborar la version publica de acuerdo con las
especificaciones contenidas en el Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales, por el que aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de
versiones publicas. /77~




Jﬁntus tﬂnsfnmlsmns
- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL

P S a8 Unidad de Transparencia

5l
| |

_ Fecha de emision | Fecha de actualizacion
~15/10/2020 | No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Pablica

FORMATO:5C

(Reserva parcial)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito enviar la informacion solicitada en su version publica, la cual
constituye una reserva parcial, con fundamento en el articulo 113 fraccién

de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, ¢
toda vez que (exponer motivos suficientes que justifiquen las partes que set:
reservaran, especificar el periodo que estara reservada dicha informacién, ast’
como la argumentacion de la prueba del dario).

’g\ Atentamente

‘\y Responsable de la unidad administrativa competente
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FORMATO: 5 F

(Reserva total)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

En virtud de la sesion del Comité de Transparencia de la Secretaria de Desarrollo
Rural, en donde (revoca o modifica, seglin sea el caso) la respuesta emitida por
esta unidad administrativa en el oficio de fecha , tengo
a bien remitirle la respuesta correspondiente para su respectiva notificacion.

Sin mas por el momento quedo de usted. 2P m

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: S E

(Reserva total)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito enviar la informaciodn solicitada en documento anexo, la cual a juicio de
esta Unidad Administrativa constituye una reserva total, con fundamento en el
articulo 113 fraccion de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, toda vez que (exponer motivos suficientes que justifiquen
la_reserva, especificar el periodo que estard reservada dicha informacién, asi
como la argumentacién de la prueba del dano).

En motivo de lo anterior, y en cumplimiento a lo manifestado en el articulo 44 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion publica, solicito se &
convoque a los miembros del Comité de Transparencia de la Secretaria de ™~
Desarrollo Rural a sesionar para confirmar, modificar o revocar la respuestat'
sugerida.

Sin mas por el momento quedo de usted.

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
13




Juntos trans‘l'urm:mos : ! ) . ) .
| - Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL It

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024 Unidad de TransparenC]a

" Fecha de emision _ i Fechade actualizacion
- ] ~_15/10/2020 B ~ NoAplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 5H

Logotipo de la
dependencia

Tipo de clasificacion: reserva total

Concepto Donde:
Fecha de clasificacion

Area
Reservado
Periodo de reserva
Fundamento Legal
Ampliacion del periodo de reserva

Fundamento Legal
Rubrica del titular del area
Fecha de Desclasificacion

Partes o secciones reservadas
Rubrica y cargo del servidor publico

*Se debera llenar el formato y elaborar la version publica de acuerdo con las
especificaciones contenidas en el Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos
Personales, por el que aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para la elaboracion de
versiones publicas. [Z P




Juntnsinnsfnm:mos i
- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL

P m——— Unidad de Transparencia

' Fecha de emision Fecha de actualizacion
\ 15/10/2020 ~ No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestidn de las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica

Formato: 5 G
(Reserva total)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el niumero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito manifestar que no ha lugar a entregar la informacion solicitada ya que
constituye una reserva total, de conformidad con fundamento en el articulo 113
fraccion de la Ley General de Transparencia y Acceso a la E
Informacion Publica, en virtud de que (exponer motivos suficientes que justifiquen
la_reserva, especificar el periodo que estard reservada dicha informacién, asit>'
como la argumentacién de la prueba del dafio).

,Q Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente




Juntostr;n;hmsmns
- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
il S e Unidad de Transparencia

Fecha de emision - Fecha de actualizacion
_15/10/2020 _ No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 6 B

(Confidencial parcial)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

En virtud de la sesion del Comité de Transparencia de la Secretaria de Desarrollo
Rural, en donde (revoca o modifica, segun sea el caso) la respuesta emitida por
esta unidad administrativa en el oficio de fecha , tengo
a bien remitirle la respuesta correspondiente para su respectiva notificacion.

Sin mas por el momento quedo de usted. [,3(9 "

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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Juntos t!ansform:mns

Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
S Unidad de Transparencia
- Fecha de emisién Fecha de actualizacion
~15/10/2020 1 No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica

FORMATO: 6 A

(Confidencial parcial)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito enviar la informacion solicitada en documento anexo, asi como su
version publica, la cual, a juicio de esta unidad administrativa, es considerada
parcialmente confidencial, con fundamento en el articulo 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, toda vez que (hacer mencion de
los datos que se consideran confidenciales).

Con motivo de lo anterior, y en cumplimiento a lo manifestado en el articulo 44 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién publica, solicito se
convoque a los miembros del Comité de Transparencia de la Secretaria de
Desarrollo Rural a sesionar para confirmar, modificar o revocar la respuesta
sugerida.

Sin mas por el momento quedo de usted.

Atentamente

% Responsable de la unidad administrativa competente
\




Juntos transformemos

- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
¢ TREER. Unidad de Transparencia

Fecha de emision ' Fechade actualizacion
15/10/2020 No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 6 D

Logotipo de la
dependencia

Tipo de clasificacion: confidencial parcial

Concepto Donde:

Fecha de clasificacion
Area
Confidencial
Fundamento Legal
Rubrica del titular del area
Fecha de desclasificacion
Rubrica y cargo del servidor publico

*Se debera llenar el formato y elaborar la versién pulblica de acuerdo con las
especificaciones contenidas en el Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Pulblica y Proteccion de Datos
Personales, por el que aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracién de
versiones publicas. /(7

20



Juntos transformemos

- Yll catén SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
7, IR | Unidad de Transparencia
S i [ - . =1
| Fecha de emision Fecha de actualizacion
- 15/10/2020 : ~ NoAplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 6 C

(Confidencial parcial)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito enviar la informacion solicitada, en su version publica, por contener e
datos confidenciales tales como (nombrar los conceptos: edad, nacionalidad etc.)q

con fundamento en el articulo 116 fraccién de la Ley General de Transparencia y (
Acceso a la Informacién Publica, toda vez contiene datos personales.

’i\ Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente




Jﬁntostﬁnsfcnn:mos i
- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
il s ] Unidad de Transparencia

Fecha de emision Fecha de actualizacién
15/10/2020 | i No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica

FORMATO: 6 F

(Confidencialidad total)

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

En virtud de la sesién del Comité de Transparencia de la Secretaria de Desarrollo
Rural, en donde (revoca o modifica, segun sea el caso) la respuesta emitida por
esta unidad administrativa en el oficio de fecha , tengo
a bien remitirle la respuesta correspondiente para su respectiva notificacion.

Sin mas por el momento quedo de uste-/i?
(P

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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Juntos transformemos

- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
R | Unidad de Transparencia
S B S S : . |
| Fecha de emision ‘ Fecha de actualizacion [
- 15/10/2020 ] No Aplica |

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 6 E

(Confidencial total)

No:
Fecha:
CE:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito enviar la informacion solicitada en documento anexo, la cual a juicio de
esta unidad administrativa constituye informaciéon confidencial, con fundamento en
el articulo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pdblica, toda vez que (exponer motivos suficientes que justifiquen la
confidencialidad de la informacion).

Con motivo de lo anterior, y en cumplimiento a lo manifestado en el articulo 44 de -
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién publica, solicito se(\&
convoque a los miembros del Comité de Transparencia de la Secretaria ders
Desarrollo Rural a sesionar para confirmar, modificar o revocar la respuesta
sugerida.

Sin mas por el momento quedo de usted.

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente




Juntos transformemos ‘

- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
o St s mn: v Unidad de Transparencia

! Fecha de emision [ Fecha de actualizacion

15/10/2020 | No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica

FORMATO: 6 H

Logotipo de la
dependencia

Tipo de clasificacion: confidencial total

Concepto Donde:
Fecha de clasificacion

Area
Confidencial
Fundamento Legal
Rubrica del titular del area
Fecha de desclasificacion
Partes o secciones confidenciales
Rubrica y cargo del servidor publico

*Se debera llenar el formato y elaborar la versién publica de acuerdo con las
especificaciones contenidas en el Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos
Personales, por el que aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para la elaboracién de
versiones publicas. [ P




Jun;nstransfurmsm;s | )
Yucatan | SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL

e men— ‘ Unidad de Transparencia
Fechade emision " Fechade actualizacion
15/10/2020 _ No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 6 G

(Confidencialidad total)

No:
Fecha:
cD:
Asunto:

Lic.

Titular de la Unidad de Transparencia

de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito manifestar que no ha lugar a entregar la informacion solicitada ya que
constituye informacion confidencial, con fundamento en el articulo 116 de la Ley £

General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en virtud de que:
(exponer motivos suficientes que justifiquen la confidencialidad de la informacion).C

’i Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente

23
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Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

Unidad de Transparencia

Fecha de emision ' Fecha de actualizacion
~15/10/2020 No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 7B

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito manifestarle que la consulta directa solicitada tendra verificativo en las
oficinas de la unidad administrativa (nombre del departamento que posee la
informacién), la cual se encuentra en (indicar domicilio donde se llevara a cabo la
diligencia), en el horario (poner el horario oficial de funcionamiento de la oficina
correspondiente). La diligencia se llevara a cabo con (nombre del funcionario
publico) quien es (cargo del responsable de atender la diligencia).

Sin otro particular, y esperando con la presente haber cumplido en tiempo y forma
con la solicitud antes mencionada, le envi6 un cordial saludo/ /™,

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente



Juntos transformemos

- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
B U Unidad de Transparencia

Fecha de emision Fecha de actualizacion
15/10/2020 _ No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestidn de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 7 A

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, realizada en
fecha , en la que solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito manifestarle que la consulta directa solicitada tendra verificativo en las
oficinas de la unidad administrativa (nombre del departamento que posee la
informacién), la cual se encuentra en (indicar domicilio donde se llevara a cabo la g
diligencia), en el horario (poner el horario oficial de funcionamiento de la of‘cmar\
correspondiente). La diligencia se llevara a cabo con (nombre del funcmnanc(\;
publico) quien es (cargo del responsable de atender la diligencia).

— Sin otro particular, y esperando con la presente haber cumplido en tiempo y forma
N con la solicitud antes mencionada, le envié un cordial saludo.

Atentamente

ﬁ/‘ Responsable de la unidad administrativa competente
L'
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<27~ Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL T

4 GOBIERNO ESTATAL 20182024 | Unidad de TransparenCia

'Fecha de emision ‘ Fecha de actualizacion
~15/10/2020 . NoAplica }

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 8B

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el numero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

En virtud de la sesién del Comité de Transparencia de la Secretaria de Desarrollo
Rural, en donde (confirma, revoca o modifica, segin sea el caso) la respuesta
emitida por esta unidad administrativa en el oficio de fecha
, tengo a bien remitirle la respuesta correspondiente para su
respectiva notificacion. /22

Sin mas por el momento quedo de usted.

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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- Yucatan | SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL

‘:g_" GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

Unidad de Transparencia

| " Fechadeemision |_ Fecha de actualizacion
1 . 15/10/2020 ~ No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestidn de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO: 8 A

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

Presente

En respuesta a la solicitud marcada con el niumero de folio 000, realizada en fecha
, en la que se solicita:

“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito solicitar una ampliacion de plazo de dias habiles de
conformidad con lo establecido en el articulo 132 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, toda vez que (invocar el motivo
de la ampliacion de plazo debidamente justificado).

Con motivo de lo anterior, y en cumplimiento a lo manifestado en el articulo 44 de .
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion publica, solicito seg_

convoque a los miembros del Comité de Transparencia de la Secretaria de&;‘

Desarrollo Rural a sesionar para confirmar, modificar o revocar la respuesta
sugerida.

Sin mas por el momento quedo de usted.

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente

27
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I.Icatén SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
e Unidad de Transparencia

\ ‘ Fechade emision Fecha de actualizacién
15/10/2020 | No Aplica

Formatos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

FORMATO:8C

No:
Fecha:
CD:
Asunto:

Lic.
Titular de la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Desarrollo Rural.

En respuesta a la solicitud marcada con el nimero de folio 000, en la que requiere:
“Textualmente como se menciona en la solicitud”

Me permito manifestar que se ha otorgado la ampliacién de plazo de dias
habiles, con fundamento en el articulo 132 de la Ley General de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica, en virtud de que (invocar el motivo de la
ampliacion de plazo debidamente justificado). /2

Atentamente

Responsable de la unidad administrativa competente
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Juntos transformemos

‘ - Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024 Unidad de TransparenCia

Fecha de emision Fecha de actualizacion
~15/10/2020 ; No Aplica ,
Dlagramas de Flujo de Ios Procedimientos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Accesoala |
~Informacién Publica

PROCEDIMIENTOINTERNO PARA TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

¢) Cuando la informacién esta disponible de manera piiblica en medio electrénicos en
internet o en publicaciones impresas

Plazo para que
la Unidad
Administrativa
Se presenta la Responda al
Solicitud de requerimiento
Informacién

——

\
b s
B

=
<]
F—t—

Dias
hébiles

= E—1—
=

= EB—f—

<l (-]
[=] [<]
[~ [

[E
e

Respuesta
Plazo para Ell
uerir a la 5o
" Unidad Solicitante
Administrativa
e



Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO ESTATAL 2018 . 2024

SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
Unidad de Transparencia

Fecha de emision
\ 15/10/2020

Fecha de actualizacién
No Aplica

I Diagramas de Flujo de los Procedimientos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la

Informacion Publica

PROCEDIMIENTO INTERNO PARA TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

d) Cuando se requiera solicitar aclaracién al solicitante

Plazo para que
la Unidad El solicitante cuenta
Administrativa con 10 dias habiles
Se presenta la Responda al para responder el
Solicitud de requerimiento requerimiento
Informacién

= |

|

Dias m
hébiles

.

L %
B}
Requerimiento

a Solicitante

[=] EF——"7—

[=] [=]
5] [=]

Plazo para
requerir a la
Unidad
Administrativa

—

Cuando el solicitante aclara, comenzard a computarse nuevamente el plazo al dia siguiente del
desahogo por parte del particular. Articulo 128 Ley General de Transparencia.

Si no aclara, se
tiene por no
presentada y

desaparece del

sistema

“No se elabora

acuerdo”

2P™
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- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
ol Unidad de Transparencia

Fecha de emision | Fecha de actualizacion |
. 15/10/2020 | No Aplica
Dlagramas de Flujo de los Procedimientos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la
Informacién Publica

PROCEDIMIENTOINTERNO PARA TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
e) Cuando se determina la notoriaincompetencia

Se presenta la
Solicitud de
Informacién

Dias I_ﬂ
hébiles

[ E—t—
@ @E——
@ E——
El=

=l E
= [=]
& [

1]
|

Respuesta

Sohcuante
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Yucatan | SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
e e Unidad de Transparencia

Fecha de emision : Fecha de actualizacion
_______ 15/10/2020 | No Aplica \
} Dlagramas de Flujo de los Procedimientos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso a la |
\_ Informacién Pablica |

PROCEDIMIENTOINTERNO PARA TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
f) Pago de los derechosy disponibilidad de la informacion

Ultimo dia
para
Dia 10 habil, disponer de
se notifica al la
o informacion

¥

Dias
naturales
(solicitante)

-IE*PO‘IISOIIWIL?OIISOII%ILO‘:{#

Pago de los
Derechos
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- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
b i Unidad de Transparencia
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Fecha de emision
15/10/2020

Fecha de actuallzacmn

'No Aplica
Dlagramas de Flujo de los Procedimientos para el Tramitey Gestion de las Solicitudes de Acceso ala |

- ~ Informacidn Publica

N

PROCEDIMIENTO INTERNO PARA TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

b) Casos en los que interviene el Comité de Transparencia

Plazo para la
u,,m" ~ Respuesta al
Administrativa Sriacel solicitante
Se presenta la Responda al Combe de:
Solicitud de requerimiento Transparencia
Informacién

g

rafojo
H [

i

@ Bt
& E—f—

—E 1 -

|
;
]

J

\ﬁ(_/

LH

|

Plazo para Convocatoria Si se modifica o se revoca, se le regresa (o
requerir ala al Comité de ala Unidad Administrativapara |~

Unidad Transparencia adecuar la respuestay mandarlaala [~
Administrativa Unidad de Transparencia Q.r
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- Yucatan SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
B Unidad de Transparencia
- o " Fechadeemision _| " Fecha de actualizacion ‘
 15/10/2020 No Aplica

Dlagramas de Flujo de los Procedimientos para el Tramite y Gestion de las Solicitudes de Acceso ala '.
- Informacién Publica el |

PROCEDIMIENTO INTERNO PARA TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

a) Cuando se entrega informacion publica

Plazo para que la Respuesta al
Unidad solicitante
Se presenta la Administrativa
Solicitud de Respanda al
Informacitn "‘N'"'“""’

&t

E f——

= E—f—
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requerir a la
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Administrativa
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