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. OBIJETIVO
Establecer las directrices para controlar las consultas juridicas de la Dependencia, con la finalidad
de brindar apoyo técnico juridico,

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Procedimientos Juridicos de la Direccion Juridica
v a las Unidades Administrativas de |la Secretaria de Desarrollo Rural.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 6, apartado A, fraccion I; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ambito Estatal

Articulo 57; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulos 22, fraccion XV y 44; del Cadigo de la Administracion Piblica de Yucatan.

Articulos 15 y 510; del Reglamento del Codigo de la Administraciaon Puablica de Yucatan. \

IV. DEFINICIONES
Dependencia: Secretaria de Desarrolio Rural.

DJ: Direccion Juridica de la Dependencia.

DPJA: Departamento de Procedimientos Juridico Administrativos de la D).
F-PR-RCJ-01: Formato de Saolicitud de Consulta Juridica.

IT-PR-RCJ-01: Instructivo para el Llenado de la Consulta Juridica.

PR-DJU-PJU-01: Procedimiento para realizar Consultas Juridicas por las Unidades
Administrativas de la Dependencia.

V. POLITICAS
Politicas Generales:
1. Las presentes politicas son aprobadas por el Titular de la Direccion Juridica, en cumplimiento
del Reglamento del Codigo de |la Administracion Pdblica de Yucatan.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-07 ROO Pagina 2 de 4



DA

¢5» YUCATAN

cl VN] COBILEHD DLl dRTa00 B3 - e ]

SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
Direccién Juridica

Fecﬁa de actualizacion
No Aplica

Fecha de emisian
03/09/2025

Cadigo
PL-DJU-PJU-01 ROO

Politica para Controlar las Consultas Juridicas de la Dependencia

2.Las situaciones no previstas en las presentes paoliticas serdn resueltas por el Titular de la
Direccion juridica de la Dependencia.
3. Las presentes politicas entran en vigor al dia siguiente de su aprobacion y publicacion.

Politicas Especificas:
1. Solicitud para la Consulta Juridica

1.1. Las Unidades Administrativas de la Dependencia son los responsables de entregar toda la
informacién y documentos requeridos a la DJ al solicitar la Consulta Juridica.

1.2. La persona Titular del DPJA, es el respansable de verificar que las solicitudes de consulta
juridica entregadas por las unidades administrativas de la Dependencia cumplan con toda
la informacian y documentos requeridos de acuerdo al procedimiento PR-DJU-PJU-01.

2, Contestacion a la Consulta Juridica

2.1. La contestacion de la consulta juridica se elaborard de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento PR-DJU-PJU-01.

2.2. La DJ contara con un plazo para elaborar la contestacion de la consulta juridicade 2a 5
dias habiles contado a partir del dia siguiente habil en que se presente la solicitud de
consulta juridica F-PR-RCJ-01 siempre que dicha solicitud cumpla con el instructivo para
el llenado de la solicitud de consulta juridica IT-PR-RCJ-01 vy la documentacion este
completa, dependiendo del volumen y complejidad del instrumento juridico a consult
en cuyo caso el citado termino podrd prorrogarse por el que sea necesario para
elaboracion de la contestacion de la solicitud de consulta juridica.

2.3. Elaborada la contestacién, la DJ llevara €l control de la misma.

3. Horarios de atencion
3.1. La DJ recibira la solicitud de consulta juridica F-PR-RCJ-01 los dias habiles de lunes a

viernes de B:00 a 14:00 horas (de ocho de la manana a dos de la tarde),

3.2. Después del horario establecido en el punto 3.1, la documentacion que ingrese de
manera extemporanea, se contabilizard como recibida con la fecha y hora del primer dia
hahbil siguiente al tiempo de su recepcion.

VL. ANEXOS
A L3 ¥ . aa
Codigo | Nombre | s icacion ¥ AC PTC Disposicion
del anexo final
No Aplica | NoAplica | NoAplica | No Aplica | NoAplica | No Aplica | No Aplica

*AT= Archivo de tramite: AC= Archivo de concentracion:; PTC= Plazo total de conservacion.
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VIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad

Generacion de la Politica para Controlar las
Consultas Juridicas de la Dependencia

03/09/2025 00
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