
Fondo:

Cuadro General de Clasificación Archivística

Funciones Comunes

Secretaría de Desarrollo Rural

Código Sección

1C Legislación

Código Series

1C.1 Disposiciones en Materia de Legislación

1C.2 Programas y Proyectos en Materia de Legislación

1C.7 Reglamentos

1C.9 Circulares

1C.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.)

1C.13 Publicaciones en el Diario Oficial del Estado y la Federación

1C.15 Comités y Subcomités de Normalización

Código Sección

2C Asuntos Jurídicos

Código Series

2C.1 Disposiciones en Materia de Asuntos Jurídicos

2C.3 Registro y Certificación de Firmas

2C.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal

2C.6 Asistencia Consulta y Asesorías

2C.7 Estudios, Dictámenes e Informes

2C.8 Juicios contra la Dependencia

2C.9 Juicios de la Dependencia

2C.10 Amparos

2C.11 Interposición de Recursos Administrativos

2C.12 Opiniones Técnico Jurídicas

2C.17 Delitos y Faltas

2C.18 Derechos Humanos



Código Sección

3C Programación, Organización y Presupuestación

Código Series

3C.1 Disposiciones en Materia de Programación

3C.2 Programas y Proyectos en Materia de Programación

3C.3 Procesos de Programación

3C.4 Programa Anual de Inversiones

3C.5 Registro Programático de Proyectos Institucionales

3C.7 Programas Operativos Anuales

3C.8 Disposiciones en Materia de Organización

3C.9 Programas y Proyectos en Materia de Organización

3C.11 Integración y Dictamen de Manuales de Organización

3C.12 Integración y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos de Procesos y Procedimientos

3C.17 Disposiciones en Materia de Presupuestación

3C.19 Análisis Financiero y Presupuestal

3C.20 Evaluación y Control del Ejercicio Presupuestal

Código Sección

4C Recursos Humanos

Código Series

4C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos

4C.3 Expediente Único de Personal

4C.4 Registro y Control de Puestos y Plazas

4C.5 Nomina de Pago de Personal

4C.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, incidencias, etc.)

4C.10 Descuentos

4C.11 Estímulos, Recompensas y Descuentos

4C.14 Evaluación del Desempeño de Servidores de Mando

4C.20 Relaciones Laborales (Comisiones Mixtas, Sindicato de Trabajadores al Servicio del Estado)

4C.21 Servicios Sociales, Culturales y de Seguridad e Higiene en el Trabajo

4C.22 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas Administrativas

4C.25 Censo de Personal

4C.29 Comité de Ética, Integridad y Prevención de Conflictos de Interés



Código Sección

5C Recursos Financieros

Código Series

5C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental

5C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Financieros y Contabilida Gubernamental

5C.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal

5C.4 Ingresos

5C.5 Libros Contables

5C.6 Registros Contables (glosa)

5C.13 Créditos Concedidos

5C.15 Transferencias de Presupuesto

5C.16 Ampliaciones del Presupuesto

5C.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos

5C.18 Registro y Control de Pólizas de Ingresos

5C.19 Pólizas de Diario

5C.20 Compras Directas

5C.22 Control de Cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados Financieros

5C.25 Auxiliares de Cuentas

5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto

5C.28 Pago de Derechos



Código Sección

6C Recursos Materiales y Obra Pública

Código Series

6C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Materiales, Obra Pública, Conservación y Mantenimiento

6C.3 Licitaciones

6C.4 Adquisiciones

6C.5 Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones, Derivadas de Contratos

6C.6 Control de Contratos

6C.7 Seguros y Fianzas

6C.13 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física

6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas

6C.15 Arrendamientos

6C.16 Disposiciones de Activo Fijo

6C.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles

6C.18 Inventario Físico y Control de Bienes Inmuebles

6C.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles

6C.20 Disposiciones, Sistemas de Abastecimiento y Almacenes

6C.21 Control de Calidad de Bienes e Insumos

6C.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

6C.24 Comités de Enajenación de Bienes Muebles e Inmuebles

Código Sección

7C Servicios Generales

Código Series

7C.1 Disposiciones en Materia de Servicios Generales

7C.3 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)

7C.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia

7C.6 Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación

7C.8 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización

7C.11 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Mobiliario

7C.12 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Computo

7C.13 Control del Parque Vehicular

7C.14 Control de Combustible

7C.15 Control y Servicio en Auditorios y Salas



Código Sección

8C Tecnología y Servicios de la Información

Código Series

8C.7 Disposiciones en Materia de Informática

8C.14 Disposiciones en Materia de Servicios de la Información

8C.16 Administración y Servicios de Archivo

8C.17 Administración y Servicios de Correspondencia

8C.21 Instrumentos de Consulta

Código Sección

9C Comunicación Social

Código Series

9C.1 Disposiciones en Materia de Comunicación Social

9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales

9C.4 Materia Multimedia

9C.6 Boletines y Entrevistas para Medios

9C.14 Actos y Eventos Oficiales

Código Sección

10C Control y Auditoria de Actividades Públicas

Código Series

10C.1 Disposiciones en Materia de Control y Auditoria

10C.3 Auditoria

10C.5 Revisiones de Rubros Específicos

10C.6 Seguimiento a la Aplicación en Medidas o Recomendaciones

10C.7 Participantes en Comités

10C.8 Requerimientos de Información a Dependencias y Entidades

10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Públicas

10C.11 Responsabilidades

10C.14 Declaraciones Patrimoniales

10C.15 Entrega-Recepción

10C.16 Libros Blancos



Código Sección

11C Planeación, Información, Evaluación de Políticas

Código Series

11C.1 Disposiciones en Materia de Planeación

11C.2 Disposiciones en Materia de Información y Evaluación

11C.3 Disposiciones en Materia de Políticas

11C.8 Programas de Acción

11C.9 Sistema de Información Estadística de la Dependencia

11C.15 Evaluación de Programas de Acción

11C.16 Informes de Labores

11C.17 Informe de Ejecución

11C.18 Informe de Gobierno

11C.19 Indicadores

11C.20 Indicadores de Desempeño, Calidad y Productividad

Código Sección

12C Transparencia y Acceso a la Información

Código Series

12C.1 Disposiciones en Materia de Acceso a la Información

12C.2 Programas y Proyectos en Materia de Acceso a la Información

12C.3 Programas y Proyectos en Materia de Transparencia y Combate a la Corrupción

12C.4 Unidad de Transparencia

12C.5 Comité de Transparencia

12C.6 Solicitudes de Acceso a la Información

12C.7 Portal de Transparencia

12C.8 Clasificación de Información Reservada

12C.9 Clasificación de Información Confidencial

12C.10 Sistema de Datos Personales

12C.11 Instituto Federal de Acceso a la Información


